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Derivado del analisis al cuestionario de diagnéstico atendido por la encargada del Area Coordinadora de Archivos, asf
como de la inspeccién fisica realizada al lugar donde se encuentra el Archivo de Concentracién del Sistema DIF Jalisco,
el dia 03 de diciembre de 2021, se encontré con lo siguiente:

1. Un Sistema Institucional del Archivos del Sistema DIF Jalisco que realiza sus funciones operativas y administrativas
bajo los siguientes componentes:

El Area Coordinadora de Archivos no se encuentra establecida en la estructura organica del Sistema DIF Jalisco,
como una Unidad Administrativa independiente, ya que esta depende de la Direccidn Juridica y a su vez de la|
Unidad de Transparencia, otorgandole la obligacién a la Jefatura del Departamento de la Unidad de Transparencia|
de dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos y las demas disposiciones aplicables en la
Materia, de conformidad con lo establecido en los articulos 28 y 29 fracciones XXII y XXIIIl del Estatuto Organico
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia.

Si cuenta con Areas Operativas de oficialia de partes y gestion documental, a través de los encargados de los
Archivos de Tramite de cada Area y/o Unidad Administrativa. )

Si cuenta con un Archivo de Concentracion, atendido por la misma persona que funge como responsable del Areg
Coordinadora de Archivos.

No cuenta con un Archivo Histérico.

Si cuenta con un Grupo Interdisciplinario.

Cuenta con recursos humanos insuficientes, para la operacion del Sistema de Archivo.

La encargada del archivo cuenta con perfil de abogado, con 6 meses en el cargo.

No cuentan con presupuesto especifico para la operacidn adecuada del Sistema de Archivo.

No cuentan con el espacio fisico suficiente en el Archivo de concentracién, asi como de mobiliario para la
organizacion de toda la documentacién que en su momento se requerird para concentrarla, derivado de la
documentacion que generan o producen los archivos de tramite del Sistema DIF Jalisco.

El Archivo de Concentracién cuenta con un espacio fisico compartido con las Areas y/o Unidades Administrativas|

encargadas de los Archivos de Tramite del Sistema DIF Jalisco, ademas de que se encuentra a un costado
Almacén General dividiéndolo solamente una malla cicldnica.

Existe iluminacién suficiente e instalacion eléctrica adecuada.

El aseo se realiza a las Areas de oficina a diario, dentro del archivo de concentracion y en el espacio otorgado
para el archivo de Tramite de las dreas o unidades administrativas se realiza una vez al mes.

En el Archivo de concentracion y el espacio de archivo destinado para las Areas y/o Unidades Administrativas
encargadas del Archivo de Tramite, si cuenta con Equipos de prevencion (extintores).

/i

Grado de Cumplimiento

Cumple Parcialmente

Legal

Fundamento Articulos: 1,2, 4, 5, 19, 20 y 21 de las Norma Generales de Control Interno para la Administracién Publica

del Estado de Jalisco; 4, 5, 21, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 112, 114, 116, 117, 119y 120 de la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como, 20 fraccion XIX, 28 y 29 fracciones XXII y XXIII del
Estatuto Orgéanico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia.
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Recomendaciones

1. Cumplir con lo establecido en el articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios que a la
letra dice:

\Articulo 21. El Sistema Institucional de Archivos de cada sujeto obligado deberd integrarse por:
I. Un Area Coordinadora de Archivos;

Il. Las Areas Operativas siguientes:

a) Oficialia de partes o de gestién documental;
b) Archivo de trédmite, por drea o unidad;

c) Archivo de concentracién;

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado; y
/. Un Grupo Interdisciplinario como 6rgano de coordinacion para efectos del proceso de valoracién documental.
El titular del sujeto obligado de que se trate nombrara al titular del Area Coordinadora de Archivos. Los responsables de las dreas|

operativas a que se refiere la fraccién II. incisos a) y b), seran nombrados por el titular de cada unidad administrativa: a su vez, los
responsables referidos en los incisos ¢) v d), serdn nombrados por el titular del Area Coordinadora de Archivos correspondiente.

Los encargados y responsables de cada drea deberdn ser servidores publicos y contar con licenciatura u oficio en éreas afines o tene|
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en archivistica.

Los titulares de los sujetos obligados tienen el deber de establecer las condiciones que permitan la capacitacion y profesionalizacién def
dichos responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

2. Establecer mecanismos que permitan prevenir riesgos que pudieran limitar la operacion, los objetivos y metas:
implementando un diagnostico donde se identifiquen las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas
(FODA).

3. Explorar la posibilidad de proyectar en ejercicios presupuestales posteriores, los recursos humanos, financieros yj
materiales minimos necesarios para la correcta implementacion de las actividades.

4. Continuar con las capacitaciones a los responsables del archivo de tramite de las diferentes areas y/o unidades
administrativas del Sistema DIF Jalisco.

De todo lo anterior, se deberd enviar evidencia de los avances de las acciones tomadas a este Organo Interno de
Control.

Lic. Luis Ricardo Silva Parra
Servidor publico enlace para la atencion de la auditoria/—\

/ — y

Mtro. Aurelio Montes Avila L.c.p. Jorge Laguna Pérez
Auditores ;
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Derivado del andlisis al cuestionario de diagndstico atendido por la encargada del Area Coordinadora de Archivos, asi

como de la inspeccion fisica realizada al lugar donde se encuentra el archivo del Sistema DIF Jalisco, el dia 03 de diciembre
de 2021, se encontro con lo siguiente:

a) Si se cuenta con instrumentos (formatos) de control y consulta. (pendientes de aprobarse por el grupo
interdisciplinario).

b) No se tienen expedientes ordenados por afo en el Archivo de Concentracién, porque no existe transferencias
primarias de los archivos de tramite del Sistema DIF Jalisco.

c) Sise cuenta con un catélogo de disposicion documental. (pendiente de aprobarse por el grupo interdisciplinario).

d) Sise cuenta con formato o instrumento para transferencias primarias. (pendientes de aprobarse por el grupo
interdisciplinario).

e) No se ha implementado la integracion y registro de los procesos de disposicién documental.

f) No cuentan con criterios especificos para la valoracién y disposicién documental.

g) Si se cuenta con formato o instrumento para transferencias primarias. (pendientes de aprobarse por el grupo
interdisciplinario).

h) Sise cuenta con un cuadro de clasificacién archivistica. (pendiente de aprobarse por el grupo interdisciplinario).

i) Se mostroé evidencia de capacitaciones realizadas a las diferentes Areas y/o Unidades Administrativas encargadas
de los archivos de tramite.

j) Sise cuenta con un formato de etiqueta para la utilizacién de las cajas de archivo de concentracién, en el que se

identifica: Area de procedencia, la serie documental, fechas y plazo de conservacién, descripcion, destino fi S
numero de fojas. (pendiente de aprobarse por el grupo interdisciplinario).
e de

k) Si se cuenta con un formato de caratula para la utilizacién de los expedientes o documentos. (pendient
aprobarse por el grupo interdisciplinario).

Grado de Cumplimiento

Cumple Parcialmente

Fundamento Articulos: 1, 2, 4, 5, 19, 20 y 21 de las Norma Generales de Control Interno para la Administracion
Legal Publica del Estado de Jalisco; 110, 112, 114, 115, 116, 117, 119 y 120 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como, 20 fraccion XIX, 28 y 29 fracciones XXIl y XXI1| del
Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia.

Recomendaciones
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1.

Realizar las acciones que considere pertinentes, para que en la sesion del grupo interdisciplinario se aprueben los

formatos y criterios a utilizar en materia archivistica.

Establecer mecanismos que permitan prevenir riesgos que pudieran limitar la operacion, los objetivos y metas;
implementando un diagnostico donde se identifiquen las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas

(FODA).

‘pe todo lo anterior, se debera enviar evidencia de los avances de las acciones tomadas a este Organo Interno de

Control

Lic. Luis Ricardo Silva Parra
Servidor publico enlace para la atencién de la auditoria /™

—_ ———

AN
Mtro. Aurelio Montes Avila

Auditores
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Derivado del anélisis al cuestionario de diagnéstico atendido por la encargada del Area Coordinadora de Archivos, la
documentacién proporcionada, asi como de la inspeccidn fisica realizada al lugar donde se encuentra el archivo del
Sistema DIF Jalisco, el dia 03 de diciembre de 2021, se encontrd con lo siguiente:

a) Sicuenta con un programa anual.
b) Se cuenta con una propuesta de Reglamento Interno. (pendiente de aprobarse por el grupo interdisciplinario).
¢) No cuenta con una Guia de Archivo Documental y el Indice de Expedientes Clasificados como Reservados a que

hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Grado de Cumplimiento

Cumple Parcialmente

Fundamento Articulos: 1, 2, 4, 5, 19, 20 y 21 de las Norma Generales de Control Interno para la Administracion
Legal Publica del Estado de Jalisco; 110, 112, 114, 115, 116, 117, 119 y 120 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como, 20 fraccidn XIX, 28 y 29 fracciones XXII y XXIII del
Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia.

Recomendaciones

1. Realizar las acciones que considere pertinentes, para que en la sesion del grupo interdisciplinario se apruebe Ig
Guia de Archivo Documental y de Indice de Expedientes Clasificados como reservados, asi como el Reglamento
interno, donde se estableceran, entre otros aspectos, la organizacion, funcionamiento y operacion del servicio de

profesionalizacion y oficios. De conformidad con lo establecido en los Articulos 110 y 117 de la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco y sus Municipios.

De lo anterior, se debera enviar evidencia de los avances de las acciones tomadas a este Organo Interno de
Control.

Lic. Luis Ricardo Silva Parra
Servidor publico enlace para la atencién de la auditoria '\

.\ /
Mtro. Aurelio Montes Avila L.cp— nfé' Pérez
Auditores

7



